
 

 

  

飯舘村ホームページ

運用ガイドライン 

令和６年１０月１日 初版策定 

飯舘村役場 



1 

 

目次 

はじめに .............................................................................................................................. 2 

第 1章 総則 ...................................................................................................................... 2 

1.ホームページ作成原則とガイドラインの目的 ............................................................ 2 

2.ドメインの取扱いとガイドラインの適用範囲 ............................................................ 2 

3.運用管理体制 ............................................................................................................... 3 

第 2章 ホームページの運営方針 ...................................................................................... 3 

1.モバイル・ファースト ................................................................................................. 3 

2.ウェブアクセシビリティへの配慮 .............................................................................. 4 

3.リンクについて............................................................................................................ 4 

4.著作権について............................................................................................................ 5 

5.個人情報の取り扱いについて ...................................................................................... 5 

6.掲載内容の禁止事項 .................................................................................................... 6 

第 3章 品質の維持・向上................................................................................................. 7 

1.統一感のあるコンテンツの作成 .................................................................................. 7 

2.定期的な維持管理 ........................................................................................................ 7 

3.検索性（情報の見つけやすさ）の向上 ....................................................................... 7 

第 4章 著作権 ................................................................................................................... 8 

当ホームページのコンテンツの利用について ................................................................ 8 

別紙 ................................................................................................................................ 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

はじめに 

飯舘村では平成２１年から、飯舘村ホームページ運用管理システム（以下「CMS」

という）を導入し、各種ページを作成しています。 

ページ作成にあたっては、多様な利用者への配慮、利用者の利便性という観

点から、飯舘村ホームページ機能、アクセシビリティ基準等の統一性、一貫性

を保持する必要があります。そのため、飯舘村ホームページ全般を規定するガ

イドラインを策定し、適正な運用に努めます。 

第 1章 総則 

1.ホームページ作成原則とガイドラインの目的 

ホームページは、年齢や性別、障がいの有無、国籍が違う様々な利用者が多

様な環境や条件で利用するものです。ホームページとしての役割を果たすため

には、そうした多様な背景に配慮しながらページを作成する必要があります。 

本ガイドラインは、次に示すホームページ作成原則に基づき便利で使いやす

いホームページを作成し、より良い利用者サービスを実現することを目的とし

ます。 

ホームページ作成原則 

◆利用者が欲しい情報へ簡単にアクセスできること 

◆高齢者や障がい者を含めた誰もが利用しやすいこと 

◆デザイン・操作性・記事の表記方法等に統一感があること 

2.ドメインの取扱いとガイドラインの適用範囲 

ドメインとはインターネット上での住所であり、vill.iitate.fukushima.jp 

は飯舘村の公式ホームページ用ドメイン名として取得しているものです。 
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飯舘村ホームページでは、原則として vill.iitate.fukushima.jp を使用する

こととし、本ガイドラインは CMSで管理する vill.iitate.fukushima.jpのペー

ジに適用します。 

ただし、サブドメイン名及び vill.iitate.fukushima.jp（サブドメイン含む）

を使用しているページについては、このガイドラインを準用するものとします。 

なお、本村ドメイン名は村づくり推進課が管理しています。 

3.運用管理体制 

飯舘村ホームページを適正に運用管理するため、下記運用管理体制とします。 

・飯舘村ホームページを統括して管理するホームページ統括管理責任者は、 

副村長とします。 

・ホームページシステム運用管理責任者は村づくり推進課長とします。 

・ホームページ運用管理責任者は、庁内各所属の課長級職員とします。 

・ホームページ副管理者は、各所属の係長級職員とします。 

第 2章 ホームページの運営方針 

飯舘村ホームページは、次の方針に基づき運営し、原則は CMSでコンテンツ

を作成します。 

1.モバイル・ファースト 

スマートフォン等のモバイル機器で閲覧されることを基本に考え、ホームペ

ージ設計を行います。 

具体的には、「レスポンシブウェブデザイン」の技術を採用し、1つの HTML

でパソコンやタブレット、スマートフォンなど、それぞれの画面幅に最適化さ

れた画面が表示される仕組みによって運営します。 
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2.ウェブアクセシビリティへの配慮 

ウェブアクセシビリティとは、高齢者や障がい者を含めて、誰もがホームペ

ージ等で提供される情報や機能を支障なく利用できることを意味します。 

ホームページコンテンツを作成する際は、ウェブアクセシビリティに十分に

配慮し、すべての人が利用しやすいホームページの実現に向けて取り組みます。 

3.リンクについて 

(1)他のウェブサイトへのリンクの考え方 

他のウェブサイトへリンク付けする場合は、下記基準を満たし、リンク先ウ

ェブサイト管理者から許可を得なければならないものとします。 

原則としてリンク先はトップページを指定するものとし、各ページに直接リ

ンクを張る場合は、リンク先のウェブサイト管理者にその旨の許可を得た場合

のみ可能とします。 

また、著作権侵害等の恐れがあるため、リンク先ウェブサイト上にあるダウ

ンロードファイルに直接リンクを張ることは禁止します。 

リンク基準 

次の基準に該当し、各所属のホームページ運用管理責任者が許可するもの 

・公序良俗に反しないもの 

・猥褻な内容（性的・暴力的描写等）を含まないもの 

・法令等に違反する内容を含まないもの 

・犯罪行為に結びつく内容を含まないもの 

・第三者の財産・プライバシーを侵害するものや第三者への誹謗中傷する内 

容を含まないもの 

・選挙の事前運動、選挙運動またはこれらに類似するものや公職選挙法に抵 

触する内容を含まないもの 

・安全性・信頼性に問題がないと考えられるもの 
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・必然性無く個人情報を収集していないもの 

・公平性、情報の有益性・信頼性、村の情報に対しての補足性が認められる 

もの 

(2)他のウェブサイトからのリンクの考え方 

飯舘村ホームページは、リンクフリーとし、リンクに関する連絡も不要とし

ます。 

ただし、リンク設定を行う場合は、飯舘村ホームページへのリンクであるこ

とを明記することとします。なお、本村のホームページをフレームなどにより、

他のウェブサイト中に組み込むような設定は禁止します。 

4.著作権について 

飯舘村ホームページのコンテンツの利用について 

飯舘村のオープンデータについては、福島県オープンデータライブラリ内の

「帰還支援アプリ」に村内の公共施設等のデータを登録しています。 

 福島県オープンデータライブラリでは、福島県が提供するオープンデータを

営利、非営利を問わず、誰もが自由に二次利用することができます。公共デー

タと民間データを組み合わせることにより、地域課題の解決や新たなビジネス

展開に活用できます。 

 なお、オープンデータの利用に際しては、「福島県オープンデータ利用規約」

に同意のうえ、ご利用ください。 

5.個人情報の取り扱いについて 

(1)基本方針 

利用者の個人情報(氏名、住所、メールアドレスなどにより特定の個人を識別

できる情報)の収集・利用・管理について、飯舘村個人情報保護条例を遵守する
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とともに、個人情報の漏えい等がないよう適切に取り扱います。また、収集時

には暗号化通信(SSL)を使用するなど安心してご利用いただけるよう努めます。 

(2)個人情報の収集について 

飯舘村ホームページは、利用者が身元を識別するような個人情報を明かすこ

となく利用できます。 

 ただし、一部のお問い合わせなど一部のコンテンツでは、必要に応じて氏名、

住所、電話番号、メールアドレスなどの記入をお願いすることがあります。飯

舘村ホームページでは、これらの個人情報をご記入いただくフォームには SSL

（Secure Socket Layer）による暗号化通信を使用し、飯舘村ホームページと利

用者がお使いのブラウザ間の情報を保護しています。 

(3)個人情報の目的外利用等について 

飯舘村ホームページで収集した個人情報は、「個人情報の保護に関する法律」、

「飯舘村個人情報保護法施行条例」及び「飯舘村個人情報保護法施行規則」に

従い、定められた利用目的の範囲内で使用し、利用者本人の同意なく収集目的

以外での利用及び提供を行うことはありません。 

(4)個人情報の管理について 

飯舘村ホームページで収集した個人情報は、ホームページ管理者および担当

する各課が厳重に管理し、漏洩、不正流用、改ざんなどの防止に必要な措置を

講じます。また、必要がなくなった個人情報については、速やかに廃棄または

消去します。 

6.掲載内容の禁止事項 

次に掲げる内容は掲載することを禁止します。 

・公序良俗及び法令等に違反する内容 

・著作権、その他権利を侵害する内容 

・他人を誹謗・中傷したり差別につながる内容 
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・その他、各所属のホームページ運用管理責任者もしくはホームページ統括 

管理責任者が不適当と判断する内容 

 

第 3章 品質の維持・向上 

ホームページの品質の維持・向上のため、以下の事項を遵守します。 

1.統一感のあるコンテンツの作成 

ホームページの情報（以下、「コンテンツ」と言う。）作成時には、段落ご

とに簡潔で分かりやすい見出しをつけるとともに、文書構造が分かるよう、見

出し、段落等を適切に指定します。また、コンテンツのフォーマット化や、簡

潔な文章・簡易な語句を用いることにより、分かりやすい情報発信に努めます。 

コンテンツ公開前に、アクセシビリティ等に配慮したページとなっているか、

飯舘村ホームページとして統一性・一貫性のあるコンテンツとなっているか等

をチェックします。 

2.定期的な維持管理 

情報の掲載期間をふまえたコンテンツの作成を行うとともに、定期的にコン

テンツの点検を行い、不要なコンテンツを削除し、コンテンツの適正管理に努

めます。 

3.検索性（情報の見つけやすさ）の向上 

コンテンツの分類にあたっては、利用者が迷わないことを目的に、利用者が

どのようにして目的の情報を探すのかを意識しながら、次のような考え方で実

施します。 

・自治体の内部的な都合による分類は避ける。 

・利用者の視点で情報が分類されていて、直感的に判断できる。 
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コンテンツへのラベル（属性）付けにあたっては、「引っ越し時の手続きは？」、

「補助金などの行政サービスを知りたい」など利用者のニーズに合った検索が

できるよう、コンテンツのターゲットを意識して実施します。 

第 4章 著作権 

当ホームページのコンテンツの利用について 

当ホームページで公開している情報は、どなたでも以下の 1）～7）に従って、

複製、公衆送信、翻訳・変形等の翻案等、自由に利用できます。商用利用も可

能です。また、数値データ、簡単な表・グラフ等は著作権の対象ではありませ

んので、これらについては本利用ルールの適用はなく、自由に利用できます。 

コンテンツ利用に当たっては、本利用ルールに同意したものとみなします。 

1) 出典の記載について 

・コンテンツを利用する際は出典を記載してください。出典の記載方法は以下

のとおりです。 

出典記載例 

出典：飯舘村ホームページ（当該ページの URL） 

出典：「○○基礎調査」（飯舘村）（当該ページの URL）（○年○月○日に利用） 

など 

・コンテンツを編集・加工等して利用する場合は、上記出典とは別に、編集・

加工等を行ったことを記載してください。なお、編集・加工した情報を、あた

かも飯舘村が作成したかのように公表・利用することは禁止します。 

コンテンツを編集・加工等して利用する場合の記載例 

「○○基礎調査」（飯舘村） （当該ページの URL）を加工して作成 

「○○基礎調査」（飯舘村） （当該ページの URL）をもとに○○株式会社作成 

など 
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2）第三者の権利を侵害しないようにしてください 

・コンテンツの中には、第三者（飯舘村以外の個人、法人を言う。以下同じ。）

が著作権その他の権利を有している場合があります。第三者が著作権を有して

いるコンテンツや、第三者が著作権以外の権利（例：写真における肖像権、パ

ブリシティ権等）を有しているコンテンツについては、特に権利処理済である

ことが明示されているものを除き、必ず利用者の責任で当該第三者から利用の

許諾を得てください。 

・コンテンツのうち第三者が権利を有しているものについては、出典の表記等

によって第三者が権利を有していることを直接的又は間接的に表示・示唆して

いるもののほか、明確に第三者が権利を有している部分の特定・明示等を行っ

ていないものもあります。利用する場合は利用者の責任で確認してください。 

・外部データベース等との API（Application Programming Interface）連携等

により取得しているコンテンツについては、その提供元の利用条件に従ってく

ださい。 

・第三者が著作権等を有しているコンテンツであっても、著作権法上認められ

ている引用など、著作権者等の許諾なしに利用できる場合があります。 

3）個別法令による利用の制約があるコンテンツについて 

・一部のコンテンツには、個別法令による利用制約がある場合があります。 

4）本利用ルールが適用されないコンテンツについて 

以下のコンテンツについては、本利用ルールの適用外です。 

・組織や特定の事業を表すシンボルマーク、ロゴ、キャラクターデザイン 
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・具体的かつ合理的な根拠の説明とともに、別の利用ルールの適用を明示して

いるコンテンツ 

(別の利用ルールの適用を明示しているコンテンツは、本利用ルールの別紙に列

挙しています。) 

5）準拠法と合意管轄について 

・本利用ルールは、日本法に基づいて解釈されます。 

・本利用ルールによるコンテンツの利用及び本利用ルールに関する紛争につい

ては、当該紛争に係るコンテンツ又は利用ルールを公開している組織の所在地

を管轄する地方裁判所を、第一審の専属的な合意管轄裁判所とします。 

6）免責について 

・飯舘村は、利用者がコンテンツを用いて行う一切の行為（コンテンツを編集・

加工等した情報を利用することを含む。）について何ら責任を負うものではあ

りません。 

・コンテンツは、予告なく変更、移転、削除等が行われることがあります。 

7）その他 

・本利用ルールは、著作権法上認められている引用などの利用について、制限

するものではありません。 

・本利用ルールは、令和６年１０月１日に定めたものです。本利用ルールは、

政府標準利用規約（第 2.0版）に準拠しています。本利用ルールは、今後変更

される可能性があります。 

 

 

 

 

https://www.city.osaka.lg.jp/seisakukikakushitsu/page/0000252134.html#besshi1-1
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別紙 

別の利用ルールを適用するコンテンツ 

当ホームページに表示または添付されているファイル 

・当ホームページ上に表示されている写真、イラスト等の画像ファイル（以下、

「画像ファイル」という。） 

・当ホームページ上に添付されている Excelなどのファイル（以下、「添付フ

ァイル」という。） 

これらのファイルのうち、権利処理済みのファイルにはライセンスを表示し

ており、当該ライセンスに従ってご利用いただけます。 

ライセンス表示のない画像ファイルや添付ファイルは著作権の対象となって

いるため、無断での使用や転載を禁じます。 

私的使用のための複製や、引用など著作権法上認められた場合を除き、上記

著作権の対象に該当するコンテンツを複製・転用する際は、必ず事前にそれぞ

れのコンテンツを所管する各担当にご相談ください。 

 


